Guatemala, 29 de mayo de 2015
Informe 05-2015

Licenciada . _

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cuitura -

Su Despacho

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarte mi informe

de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Nimerc 464-2015 aprobado mediante el Acuerdo

Ministerial NGmero 50-2015, correspondiente del mes de. mayo del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie B, nimero 0105.

Actividades realizadas:

Clasificacién y control de la correspondencia interna de la Direccidn.

Clasificacion y contro! de la correspondencia que se envia a otras instituciones.

Elaboracién de oficios de la DCNI

Recepcion de llamadas de la Direccién

Reunién de la Comision de Pueblos Indigenas del CONADUR con la Secretaria

Ejecutiva de Coordinacién de la Presidencia.’

Asistencia a la Capacitacion de Gestién y legalizacién de Cooperacion impartida

por SEGEPLAN . .

7. Asistencia a la Capacitacion Formulacién y Evaluacion de Proyectos SEGEPLAN

8. Apoyo a la logistica de la 21° Reunidén de Ministros de Cultura del CECC/SICA

9. Asistencia a las reuniones de logistica de la 21° Reunién de Ministros de Cultura
del CECC/SICA con el Administrador General.

10. Seguimiento a los temas asignados por la Directora.

11. Comisién de Logistica del Ministerio de Cultura y Deportes en la Comisién de

Pueblos Indigenas del CONADUR.
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Resultados obtenidos:

1.
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Tener en orden y bajo control los expedienies que ingresan y egresan de la
Direceion.

Elaboracion de oficios

Atencion de llamadas de las diferentes instituciones vinculadas con el Mmisteno

. Capacitacion de Gestion y Legalizacion de Caooperacién

Capacitacion de Formulacién y Evaluacién de Proyectos

Reunién de la Comisién de Pueblos Indigenas del CONADUR.

Logistica de la 21° Reunién de Ministros de Cultura del CECC/SICA

Realizacién de la Segunda reunidon de la Comisién de Pueblos Indigenas del
CONADUR, la cual preside el Ministro de Cultura y Deportes.

Seguimiento a los temas asignados por la Directora -

Maria Ferrjanda Villeda Farfan
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